Viện Đại học Mở Hà Nội 
[image: image1.wmf]

[image: image2.wmf]
Lịch tuần thứ 27
Từ ngày 30/6/2014 đến ngày 06/7/2014
 Lịch hoạt động của Cơ quan Viện

	Ngày
	Sáng
	Chiều

	Thứ Hai

30
	· Họp HĐ thi đua khen thưởng của Viện năm 2014.
Thời gian: 8h30
Địa điểm: Phòng họp B.

Thành phần: Theo quyết định.
· Lớp Marketing tuyển sinh học chuyên đề.
Thời gian: 8h00
Địa điểm: Hội trường A.

Thành phần: Toàn bộ Học viên lớp học.
(Học viên mang theo máy tính để thực hành).
· Họp HĐ Khen thưởng và Kỷ luật sinh viên.
Thời gian: 10h00
Địa điểm: Phòng họp B.

Thành phần: Theo quyết định.
· Họp hướng dẫn công tác thanh quyết toán phục vụ tuyển sinh sinh chính quy năm 2014.
Thời gian: 10h30
Địa điểm: Phòng truyền thống.

Thành phần: Phòng KH-TC, Thư ký tài chính các điểm thi và cán bộ phụ trách tài chính các Ban.

	· Họp về công tác tư tưởng sinh viên.
Thời gian: 13h30
Địa điểm: Văn phòng Đảng ủy.
Thành phần: Lãnh đạo Phòng CTCT &SV, BCN Khoa Luật và Khách theo giấy mời.
· Họp về công tác tư tưởng sinh viên.
Thời gian: 15h00
Địa điểm: Văn phòng Đảng ủy.
Thành phần: Lãnh đạo Phòng CTCT &SV, BCN Khoa Luật và Khách theo giấy mời.

· Lớp Marketing tuyển sinh thảo luận nhóm, tổ và thực hành.
Thời gian: 14h00
Thành phần: Toàn bộ Học viên lớp học.

· Họp Ban thanh tra công tác tuyển sinh.
Thời gian: 14h00
Địa điểm: Phòng họp B.

Thành phần: Theo quyết định.

· Tập huấn công tác tư vấn tuyển sinh.
Thời gian: 15h00
Địa điểm: Hội trường A.

Thành phần: Cán bộ & sinh viên trong tổ tư vấn.
· Họp HĐ đấu thầu “Cung cấp phần mềm QL tích hợp thư viện”.
Thời gian: 16h00
Địa điểm: Phòng họp B.

Thành phần: Theo quyết định

	Thứ Ba

01
	· Làm việc với Viện CN Thực phẩm.
Thời gian: 8h30
Địa điểm: Phòng họp B.

Thành phần: Ông Nguyễn Xuân Quế, Bà Hoàng Thị Ngân Anh, Ông Trần Hữu Tráng; Ông Nguyễn Đắc Trung, Ông Nguyễn Văn Quang và Bà Tạ Thị Thu Thủy.
· Nghiệm thu HLĐT môn “Kinh tế phát triển”.

Đơn vị SX: Khoa Kinh tế
Chủ tịch HĐ: TS. Trương Tiến Tùng.
Thời gian: 10h00

Địa điểm: Phòng hội thảo.

Thành phần: HĐ nghiệm thu & các đ/c quan tâm.
	· Họp HĐ đấu thầu “Cung cấp phần mềm QL tích hợp thư viện”.
Thời gian: 17h00
Địa điểm: Phòng họp B.

Thành phần: Theo quyết định

	Thứ Tư
02
	· Tập huấn công tác thi TS hệ chính quy đợt I và II năm 2014.
Thời gian: 8h00
Địa điểm: Hội trường A.

Thành phần: Hội đồng thi TS (theo quyết định); Điểm trưởng, điểm phó, Thư ký các điểm thi đợt I và II; Ban Thanh tra, 01 cán bộ chấm thi trắc nghiệm và Khách theo giấy mời.
	· Làm việc với Trung tâm GDTX Ba Vì.
Thời gian: 13h00
Thành phần: PVT Nguyễn Mai Hương; Đại diện lãnh đạo: Trung tâm PT Đào tạo, Khoa ĐT Từ xa và Ông Đỗ Văn Hùng.

	Thứ Năm

03
	· Thi tuyển sinh đại học hệ chính quy đợt 1 năm 2014.


	Thứ Sáu

04
	

	Thứ bảy

05
	

	Chủ Nhật 

06
	
	


Ghi chú:
- Đề nghị các đơn vị: Khoa Kinh tế và Trung tâm HTĐT nộp đối chiếu tài chính Quý I/2014 về Phòng Kế hoạch – Tài chính.

- Đề nghị các đơn vị nộp đối chiếu tài chính tháng 4 năm 2014 về Phòng Kế hoạch – Tài chính (trừ Khoa Luật, tiếng Anh, TDCN, và tiếng Trung Quốc).

- Đề nghị các Khoa đôn đốc thu học phí học kỳ II năm học 2013 - 2014 để Phòng KH-TC tổng hợp và trích quỹ học bổng.

- Đề nghị các đơn vị: Khoa CN Sinh học và TDCN nộp thanh toán kinh phí tạm ứng thường xuyên tháng 5 năm 2014 về Phòng KH – TC.
- Đề nghị các đơn vị nộp Bản chấm công tháng 6/2014 về Phòng KH-TC trước ngày 02/7/2014.

- Đề nghị các đơn vị làm lương 2 tháng 7/2014 rồi gửi về Phòng KH-TC (bản cứng có chữ ký của lãnh đạo đơn vị và bản mềm) muộn nhất vào ngày 28/7/2014; lương 2 sẽ được thanh toán chậm nhất vào ngày 05/8/2014.
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